1.

Ljusmannen

Manual for Saljare

Registrering

Alternativ 1: Administratoéren skickar en lank - fyll i uppgifterna » du far ett inloggningsmail.

Alternativ 2: Administratéren registrerar dig » du far ett inloggningsmail.

= Anvand mailet for att logga in pa 'Min sida’ under hela férsaljningsperioden.
Hittar du inte mailet? Kontrollera skrappost eller be administratoren skicka ett nytt.
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Valkommen till Ljusmannens séljportal!
Hej John Doe

Ert konto &r nu aktivt for (Forenings namn) (Gruppnamn)
och Ni &r nu redo att bérja salja vdra svenska handstépta
herrgérdsljus.

For att komma at Er butik klickar Ni pa Min sida nedan dar kan
Ni:

e Lagga in bestéallningar
¢ Dela Er personliga webbshop med nara och kara
e Folja Er forsaljning i realtid

Spara detta mejl for det &r genom min sida knappen nedan Ni
kommer till Er saljportal.

Lank till din saljportal: Till Min Sida

OBS! Ni kan inte logga in genom var hemsida.

Fragor eller problem?

Kontakta din administrator:

(Férnamn Admin) (Efternamn Admin),
ljusatestet@gmail.com, 0700000000

Nu kor vi — lycka till med forsaljningen!

Varma haélsningar,
Teamet pa Ljusmannen



2. Startsida

‘ Har ser du:

1. Gruppens mal och forsaljning.
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2. Sista forsaljningsdagen (darefter kan inga bestallningar goéras).
3. Kontaktuppgifter till din administrator.

‘ Funktioner:
4.

Lagg till en bild pa dig/laget/klassen.

Now

®

John Doe

. 4 Tack tér att du stodjer
A (Forenings namn)

10

Dela webbshoppen via lank (kopiera med gem-ikonen).

Klicka pa "Din webbshop” for att gora bestallningar (se steg 3).
Ladda ner saljstddsblanketten for utskrift.

Klicka pa "Sammanfattning” for att skriva ut dina bestallningar.

Sista [Grsdljningsdagen
2025-10-30
(64 dagar kvar)

Grallis
Du har salt 25 paket.

Hér kan du dela din webbshop
Tryck pa symbolen nedan for att dela din webbshep med familj, vanner

6000®

(Foérenings namn) (Gruppnamn)

MAL: (Saljmal)

DIN WEBBSHOP ‘

Din Kontaktperson
(Fornamn Admin) (Efternamn Admin)

ljusatestet@gmail.com
0700000000

Ladda ner var steg for steg-guide om hur portalen fungerar har.

Tank pa att det ar du som séljare som levererar och tar betalt fér ljusen till dina kunder. Efter kunden gjort en bestillning ser du den

under bestallningar.

Under bestallningar kan du se vad respektive kopare bestallt samt deras kontaktuppgifter. Klicka pa képarens namn fér mer

information.
Under avstamningslista kan du se din totala férsaljning.

Under tidigare bestallningar kan du se forgaende sasongs forsaljning.
Om du vill skriva ut en saljstodsblankett dar du kan ta upp bestalining pa papper kan du skriva ut det har.

LADDA NER SALISTODSBLANKETTEN ‘

Bestallningar Avstamningslista Tidigare bestaliningar

Kund Datum Antal
Mamma Doe . 2025.08-27 131274 ' 1
Basta kompisen Granne 2025-08-27 13:06:24 ‘ 9
Henrik Persson 2025-08-27 13:0522 ‘ 3
Josef Larsson 2025.08-27 123004 | 12

SAMMANFATTNING ‘

Samla in

139kr

137Mkr

41 Tkr

1668kr

Betalt
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3. Din webbshop

Klicka pa "Din webbshop” p3 startsidan.

Du ansvarar sjalv for att leverera ljusen och ta emot betalningen.
| webbshopen visas endast de farger administratéren har valt.

Sa ldgger du en bestillning:

1.

2.

Valj ljustyp (matta, metallfargade eller lackade) » valj farg i rullistan » skriv antal » och
klicka pa "Bestall".

Oppna varukorgen nér alla produkter ar valda.

(Fortsattning pa nasta sida)

Webbshop ~ Kassa
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. MAL: (Saljmal)
- (Férenings namn) (Gruppnamn)

Tack for att du stédjer (Férenings namn) (Gruppnamn) genom
att kopa ljus av mig!
John Doe

VARUKORG @

Svenska handstopta herrgardsljus i basta

. ’
kvalité
Matta Handstopta Herrgéardsljus, 38 em (i Lackade Handstopta Herrgardsljus, 38 em
139kr -
159kr
vit v
M.grén lack v
Antal
:

@

Metallfargade Handstopta Herrgardsljus,
38em (i

159kr

Guld v

Antal:

o] BESTALL
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Fyll i kundens namn. (E-postadress kan anges for orderbekraftelse.) » klicka pa
"Bestall”.

Klicka pa "Tillbaka till Webbshop” om du vill Iagga till fler ljus i sasmma bestallning.
Klicka pa” Ny order” for att lagga till fler nya bestallningar.

Klicka pa "Min sida” for att ga tillbaka till startsidan.

Webbshop Kassa

=)
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o MAL: (Saljmal)

- (Férenings namn) (Gruppnamn)

Tack for att du stédjer (Férenings namn) (Gruppnamn) genom
att kopa ljus av mig!
John Doe

Bestall

¥ Fornamn*
Tormikoro
Varukorg
Mamma
Efternamn®
Doe
Adress
Ljusavagen 4
ort ‘
Postnummer
Produkt: Matta Handstopta
Herrgardsljus, 38 cm - Vit
Antal 1 Telefon
Pris: 139kr
Summa: 139kr
E-postadress(orderbekraftelse skickas hit)

Summa: 139kr
TILLBAKA TILL WEBBSHOP
BESTALL

Bestéallningsbekraftelse

(Férenings namn) (Gruppnamn) tackar for er bestallning. John Doe levererar era ljus tidigast 2025-11-09.

Bestéllare
Mamma Doe
Ljusavagen 4

E-post:
Telefon:
Artikel Pris Antal | Summa
i Matta Handstopta Herrgardsljus, 38 cm - Vit 139kr 1 139kr

Totalsumma: 139kr ‘

NY ORDER ‘
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4. Bestallningar, avstamningslista och tidigare bestéllningar

Bestallningar
e Har ser du bade dina egna bestallningar och kundernas via weblbshopen.
e Alla ordrar skickas automatiskt till administratoren. Redigering gérs via administratoren.
¢ Klicka pa kundens namn fér mer information.
o Klicka pa "Sammanfattning” » "Skriv ut” for en orderlista.
e Du kan markera "Betalt” nar ljusen ar levererade och betalningen har mottagits.

Bestallningar Avstamningslista Tidigare bestallningar
Kund Datum Antal Samlain Betalt
Mamma Doe 2025-08-27 131214 1 139kr O
Basta kompisen Granne 2025-08-27 13:06:24 9 1.371kr (]

2025-08-27 13:05:29 417kr O

w

Josef Larsson 2025-08-27 12:30:04 12 1.668kr O

Avstamningslista
e Sevilka farger och hur manga du har salt.
e Bocka av att du har fatt ratt antal ljus frdn administratéren.
e Har visas aven totalbeloppet som ska betalas.
e Swishnummer visas om administratéren har lagt in det, annars far du separat
betalningsinformation av hen.

Bestallningar Avstamningslista Tidigare bestallningar
Artikel Antal Mottaget
Metallfargade Handstopta 2 v

Herrgardsljus, 38 cm - Guld

Lackade Handstopta 4 v
Herrgardsljus, 38 cm - Vit lack

Matta Handstopta 16 O
Herrgardsljus, 38 cm - Vit

(]

Matta Handstépta

Herrgardsljus, 38 cm - Dimrosa
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Tidigare bestallningar

e Nar en ny saljperiod startar flyttas tidigare forsaljningar hit.
o Klicka pa ett datum for att se detaljer om bestallningarna.

Bestallningar Avstamningslista Tidigare bestallningar
Saljperiod Antal Summa
2025-08-26 - 2025-07-31 25 3.595kr

Vi pd Ljusmannen 6nskar er lycka till med férsaljiningen! Kom ihag — ju fler ni
nar ut till, desto bdttre blir resultatet. Tveka inte att kontakta oss eller er
administratér om ni behéver stéd pad vagen.



